
 
 
Załącznik nr 2 do zapytania ofertowego nr ZO.26.7.2025 

 

UMOWA nr …………………… (wzór)  

 na „Bieżącą obsługę prawną projektu  101113849 — LIFE22-NAT-PL-

GSELIFEAboveBorders realizowanego  przez Biebrzański Park Narodowy, 

współfinansowanego  ze środków Komisji Europejskiej Instrumentu LIFE i 

Narodowego Funduszu Ochrony Środowiska i Gospodarki Wodnej”. 

 

zawarta w dniu ................................................ w Osowcu-Twierdzy pomiędzy stronami: 

Biebrzańskim Parkiem Narodowym, z siedzibą w Osowcu-Twierdzy 8, 19-110 Goniądz, 

zwanym w dalszej treści umowy "Zamawiającym",  

w imieniu i na rzecz którego działa Pan Artur Wiatr Dyrektor Biebrzańskiego Parku 

Narodowego, a  

Wykonawcą: 

…………………………………………………………………………………………………………… 

reprezentowanym przez: …………………………………………………………………………….. 

w  wyniku  przeprowadzonego postępowania pn.: „Bieżąca obsługa prawna projektu 

101113849 — LIFE22-NAT-PL-GSELIFEAboveBorders współrealizowanego przez 

Biebrzański Park Narodowy, współfinansowanego ze środków Komisji Europejskiej 

Instrumentu LIFE i Narodowego Funduszu Ochrony Środowiska i Gospodarki Wodnej”. 

o treści następującej: 

§ 1 

1. Przedmiotem zamówienia jest bieżąca obsługa prawna projektu 101113849 — 

LIFE22-NAT-PL-GSELIFEAboveBorders współrealizowanego przez Biebrzański 

Park Narodowy, współfinansowanego ze środków Komisji Europejskiej 

Instrumentu LIFE i Narodowego Funduszu Ochrony Środowiska i Gospodarki 

Wodnej oraz współbeneficjenta projektu - Biebrzański Park Narodowy. 

2. Przedmiotem zamówienia jest bieżąca obsługa prawna Zamawiającego przez 

Wykonawcę, w szczególności w zakresie przepisów: 



 
 

a) ustawy prawo budowlane, 

b) ustawy o zagospodarowaniu przestrzennym, 

c) ustawy o gospodarce nieruchomościami, 

d) ustawy prawo zamówień publicznych, 

e) ustawy kodeks postępowania administracyjnego, 

f) ustawy kodeks cywilny, 

g) ustawy o finansach publicznych, 

h) ustawy kodeks pracy, 

i) ustawy o dostępie do informacji publicznej,  

j) ustawy o ochronie przyrody, 

k) ustawy prawo ochrony środowiska, 

l) oraz przepisów wykonawczych do tych ustaw, a także innych 

obowiązujących przepisów mogących mieć zastosowanie w działalności 

Zamawiającego. 

3. Obsługa prawna świadczona będzie na rzecz  projektu 101113849 — LIFE22-

NAT-PL-GSELIFEAboveBorders i obejmować będzie w szczególności: 

a) udzielanie konsultacji i porad prawnych oraz wydawanie opinii prawnych 

w zgłoszonych sprawach – w terminie do 5 dni roboczych od daty przekazania 

zlecenia przez Zamawiającego, 

b) opiniowanie porozumień i umów cywilnoprawnych zawieranych przez 

Zamawiającego – w terminie do 5 dni roboczych od daty przekazania zlecenia 

przez Zamawiającego,  

c) reprezentowanie Zamawiającego w postępowaniach przed sądami 

powszechnymi wszystkich instancji, sądami i organami administracyjnymi oraz w 

postępowaniu przed Krajową Izbą Odwoławczą, dotyczących spraw związanych 

z realizacją projektu 101113849 — LIFE22-NAT-PL-GSELIFEAboveBorders  – w 

terminach uzgodnionych z Zamawiającym, 

d) prowadzenie spraw związanych z postępowaniami wywłaszczeniowymi 

nieruchomości gruntowych, dla których uzyskanie własności przez BbPN okaże 

się niezbędne do prawidłowej realizacji projektu, a także prowadzenie spraw 

związanych z uzyskaniem pozwoleń na udostępnienie gruntów na cele 

budowlane, a także zezwoleń na ograniczenie w drodze decyzji 



 
 

administracyjnych sposobu korzystania z nieruchomości – w terminach 

uzgodnionych z Zamawiającym, 

e) opracowywanie analiz i opinii prawnych dotyczących zasadności oraz zgodności 

z warunkami kontraktowymi roszczeń zgłaszanych przez wykonawców 

robót/usług, projektantów i nadzór oraz ich podwykonawców lub osoby trzecie 

w stosunku do Zamawiającego - w terminie do 5 dni roboczych od daty 

przekazania zlecenia przez Zamawiającego, 

f) analiza podstaw i zasadności roszczeń zgłaszanych przez Zamawiającego 

w stosunku do wykonawców robót/usług, projektantów i nadzoru oraz ich 

podwykonawców - w terminie do 5 dni roboczych od daty przekazania zlecenia 

przez Zamawiającego, 

g) przygotowywanie projektów porozumień i ugód Zamawiającego w stosunkach 

umownych z wykonawcami robót/usług, projektantami i nadzorem oraz ich 

podwykonawcami lub osobami trzecimi - w terminie do 5 dni roboczych od daty 

przekazania zlecenia przez Zamawiającego, 

h) świadczenie pomocy prawnej przy wykonywaniu przez Zamawiającego nadzoru 

nad realizacją umów - w terminach uzgodnionych z Zamawiającym, 

i) udział w przygotowywaniu zamówień, analizowanie i akceptacja pod względem 

prawnym dokumentacji dotyczącej zamówień (SWZ dla przetargów - do 10 dni 

roboczych od daty przekazania opisu przedmiotu zamówienia przez 

Zamawiającego, opiniowanie treści zapytań ofertowych - do 5 dni roboczych od 

daty przekazania projektu zapytania przez Zamawiającego), 

j) przygotowywanie projektów umów, aneksów, porozumień i ugód, w których 

Zamawiający jest stroną - w terminie do 5 dni roboczych od daty przekazania 

zlecenia przez Zamawiającego, 

k) udzielanie porad i konsultacji prawnych, ocena i analiza spraw oraz sporządzanie 

opinii prawnych w zakresie zagadnień związanych z udzielaniem zamówień 

publicznych - do 5 dni roboczych od daty przekazania zlecenia przez 

Zamawiającego, 

l) udzielanie pracownikom Zamawiającego konsultacji telefonicznych i mailowych 

w pilnych sprawach prawnych, 



 
 

m) opracowywanie pisemnych opinii prawnych na potrzeby projektów - do 5 dni 

roboczych od daty przekazania zlecenia przez Zamawiającego, 

n) monitorowanie zmian przepisów prawa związanych z realizacją projektów, 

o) udział w spotkaniach i naradach dotyczących przedmiotów zamówień oraz 

zawieranych umów - w terminach uzgodnionych z Zamawiającym, 

p) wykonywanie zleconych przez Zamawiającego innych czynności niezbędnych do 

właściwej obsługi prawnej projektu - w terminach uzgodnionych z 

Zamawiającym. 

4. Wymaga się, aby w celu wykonania zleconej obsługi prawnej na czas urlopu 

wypoczynkowego, zwolnień lekarskich i innych wypadków losowych Wykonawca 

zapewnił zastępstwo swojej osoby (przez radcę prawnego lub adwokata, 

wpisanego na listę radców prawnych lub listę adwokatów). Zastępstwo musi 

zostać uzgodnione z Zamawiającym na piśmie bądź za pośrednictwem poczty 

elektronicznej.  

5. Usługi świadczone przez Wykonawcę zlecone przez Zamawiającego będą 

realizowane na podstawie kart zleceń wystawianych przez pracowników projektów. 

Karta zlecenia ma zawierać informację co najmniej o rodzaju czynności, opisie 

problematyki związanej ze zleceniem oraz terminie realizacji zlecenia, zgodnym z 

umową, a także kompletem dokumentów, niezbędnych do prowadzenia sprawy. 

Odbiór zlecenia zostanie każdorazowo potwierdzony przez Wykonawcę. Przez 

odbiór zlecenia rozumie się dostarczenie Zamawiającemu na swój koszt oryginałów 

zaparafowanych dokumentów, w przypadku opinii prawnych dopuszcza się 

przesłanie za pośrednictwem poczty elektronicznej skanu opinii podpisanej przez 

Wykonawcę i dostarczenie oryginału opinii najpóźniej w terminie 7 dni roboczych.     

6. Wykonawca zapewni, że będzie świadczył pomoc prawną w systemie pracy zdalnej.  

7. Jeśli w ramach ww. działalności wystąpi konieczność poniesienia opłat 

administracyjnych, w tym opłat skarbowych, opłat związanych z przygotowaniem i 

wysyłką korespondencji, opłat sądowych, opłat notarialnych zostaną one uiszczone 

przez Zamawiającego. 

8. Wykonawca zobowiązuje się do przyjazdu do siedziby projektu pod adresem Wólka 

Piaseczna 32, 19-110 Goniądz maksymalnie 5 razy w roku w przypadku nagłych 

sytuacji. 



 
 

§ 2 

1. Stawka za przepracowaną pełną godzinę zegarową wynosi ……………………………………. 

zł brutto (słownie ………………………….…….), zgodnie z ofertą Wykonawcy. 

2. Niezależnie od wynagrodzenia, określonego w ust. 1 w razie reprezentowania 

Zamawiającego przed sądem Wykonawcy przysługuje wynagrodzenie zasądzone 

na rzecz Zamawiającego od strony przeciwnej tytułem zwrotu kosztów zastępstwa 

procesowego. Powyższe postanowienie dotyczy również zwrotu kosztów 

zastępstwa w postępowaniu egzekucyjnym prowadzonym przez komornika, a także 

zwrotu kosztów przyznanych Zamawiającemu w postępowaniu przed innym 

organem, niż wymienione, w szczególności dotyczy to organów administracji 

publicznej oraz organów właściwych w sprawach zamówień publicznych. 

3. Koszty, o których mowa w ust. 2 będą płatne przez Zamawiającego w terminie 14 

dni od daty otrzymania rachunku, na podstawie rachunku wystawionego przez 

Wykonawcę. 

§ 3 

W razie zaistnienia istotnej zmiany okoliczności powodującej, że wykonanie umowy nie 

leży w interesie publicznym, czego nie można było przewidzieć w chwili zawarcia 

umowy, Zamawiający może odstąpić od umowy w terminie 30 dni od powzięcia 

wiadomości o tych okolicznościach. 

§ 4 

Zamawiający zobowiązuje się nieodpłatnie udostępnić Wykonawcy do wglądu lub 

skopiowania wszelkie posiadane dokumenty niezbędne do realizacji zlecenia. 

§ 5 
Strony ustalają następujące Warunki dotyczące odbioru i płatności za obsługę prawną: 

a) Wykonawca będzie wystawiał rachunek za każdy przepracowany miesiąc do 

5 dnia miesiąca następującego, 

b) Uregulowanie płatności nastąpi przelewem w ciągu 14 dni od daty wpływu 

rachunku do siedziby Zamawiającego.  

c) W tytule każdego rachunku powinien znaleźć się numer projektu, tj. 101113849 

— LIFE22-NAT-PL-GSELIFEAboveBorders. 

d) Za dzień zapłaty uważany będzie dzień obciążenia rachunku Zamawiającego. 



 
 

e) Płatnikiem będzie Biebrzański Park Narodowy, Osowiec-Twierdza 8, 

19-110 Goniądz. 

§ 6 

1. Umowa obowiązuje przez 30 miesięcy od dnia podpisania umowy.   

2. Zamawiający, po zakończeniu terminu realizacji Umowy, o którym mowa ust. 1, 

przewiduje możliwość wznowienia zamówienia polegającego na powtórzeniu tego 

samego zakresu do 6 miesięcy na zasadach określonych w niniejszej Umowie. 

3. Skorzystanie ze wznowienia zamówienia stanowi uprawnienie Zamawiającego 

i uzależnione będzie wyłącznie od jego potrzeb. Strony zgodnie oświadczają, że 

wznowienie zamówienia nie rodzi po stronie Zamawiającego obowiązku z jego 

skorzystania, natomiast po stronie Wykonawcy nie stanowi podstawy do wystąpienia 

do Zamawiającego z roszczeniami o wykonanie wznowienia zamówienia.  

4. Warunkiem wznowienia zamówienia jest doręczenie Wykonawcy pisemnego 

oświadczenia woli Zamawiającego w przedmiocie skorzystania ze wznowienia 

zamówienia w określonym przez niego zakresie.  

5. Skorzystanie ze wznowienia zamówienia nastąpi najpóźniej w terminie 20 dni 

kalendarzowych przed zakończeniem terminu umowy, poprzez złożenie 

oświadczenia, o którym mowa w ust. 4.  

6. Wykonawca ma obowiązek realizować wznowienie zamówienia na warunkach 

określonych w Umowie.  

7. Do praw i obowiązków Wykonawcy oraz Zamawiającego w ramach wykonania 

wznowienia zamówienia mają w całości zastosowanie wszystkie postanowienia 

niniejszej Umowy. 

§ 7 

1. Wykonawca zapłaci Zamawiającemu karę umowną: 

a) w wypadku odstąpienia od umowy przez Wykonawcę lub przez Zamawiającego 

z przyczyn, za które ponosi odpowiedzialność Wykonawca, w wysokości 20% 

wynagrodzenia za ostatni przepracowany miesiąc brutto, o którym mowa § 2 ust. 

1 umowy. 

b) za zwłokę w dostarczeniu przedmiotu zlecenia, o którym mowa w § 1 ust. 5 

umowy z winy Wykonawcy w stosunku do terminu realizacji – w wysokości 

100,00 zł za każdy dzień zwłoki. 



 
 
2. W przypadku niewykonania lub nienależytego wykonania przedmiotu zlecenia, 

Zamawiający niezależnie od kar umownych może dochodzić odszkodowania w 

pełnej wysokości szkody. 

3. Zamawiający zastrzega sobie możliwość potrącenia kar umownych z 

wynagrodzenia miesięcznego Wykonawcy. 

§ 8 

Wykonawca zobowiązuje się zachowywać w tajemnicy i nie przekazywać osobom 

trzecim żadnych informacji uzyskanych w związku z niniejszą umową lub realizacją 

zleceń, niezależnie od formy przekazania tych informacji i ich źródła, z wyjątkiem 

przypadków przewidzianych w obowiązujących przepisach prawa. 

§ 9 

Wszelkie zmiany niniejszej umowy wymagają formy pisemnej pod rygorem nieważności. 

§ 10 

1. Zamawiającemu przysługuje prawo do odstąpienia od niniejszej umowy 

w przypadku: 

a) powtarzającego się wadliwego wykona zlecenie, o którym nowa w § 1 ust. 5  

umowy, 

b)  pozostawania przez Wykonawcę w zwłoce trwającej dłużej niż … dni w 

wykonaniu zlecenia, o którym mowa w § 1 ust. 5 umowy, 

2. Odstąpienie od umowy może nastąpić w terminie 30 dni od dnia kiedy Zamawiający 

powziął wiadomości o w/w okolicznościach uzasadniających odstąpienie od umowy.  

3. Oświadczenie o odstąpieniu od Umowy powinno być złożone w formie pisemnej pod 

rygorem nieważności. 

§ 11 

Integralną część umowy stanowi oferta Wykonawcy oraz treść zapytania ofertowego. 

§ 12 

1. W sprawach nieuregulowanych niniejszą umową zastosowanie mają odpowiednie 

przepisy Kodeksu cywilnego. 

2. Spory wynikłe w związku z realizacją niniejszej umowy będą rozpatrywane przez 

sąd powszechny właściwy ze względu na siedzibę Zamawiającego. 



 
 
3. Niniejsza umowa została sporządzona w 3 jednobrzmiących egzemplarzach – dwa 

egzemplarze dla Zamawiającego, jeden egzemplarz dla Wykonawcy  

 

ZAMAWIAJĄCY:                                                                WYKONAWCA:  

 

 

 

 

Biebrzański Park Narodowy realizuje wymogi wynikające z Rozporządzenia Parlamentu 
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób 
fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego 
przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o 
ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 2016 r.), zwanego w dalszej części RODO. W związku 
z powyższym, udostępniamy Państwu wszelkie informacje dotyczące przetwarzania Państwa 
danych osobowych, o których mowa w art. 13 i 14 RODO. Zgodnie z art. 13 ogólnego 
rozporządzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 r. (Dz. Urz. UE L 119 
z 04.05.2016) informujemy, iż: 
 

1) Administratorem Państwa danych osobowych jest Biebrzański Park Narodowy, z siedzibą 
w Osowcu-Twierdzy 8, 19-110 Goniądz, kontakt tel. 85 7383000 lub e-mail: 
sekretariat@biebrza.org.pl, 

2) Administrator wyznaczył Inspektora Ochrony Danych (IOD). Z IOD można skontaktować się pod 
adresem e-mail: iod@biebrza.org.pl lub w siedzibie Administratora w czasie pełnienia dyżurów 
przez IOD, bądź listownie na adres korespondencyjny wskazany powyżej, 

3) Państwa dane osobowe przetwarzamy na podstawie obowiązujących przepisów prawa w celu: 
f) zawarcia i wykonania umowy (na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b) RODO), 
g) podjęcia działań przed zawarciem lub wykonaniem umowy (na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b) 

RODO), 
h) wypełnienia obowiązków prawnych ciążących na administratorze danych osobowych (np. 

prawa podatkowego lub przepisów o rachunkowości), wynikających z prawa Unii i prawa 
polskiego - (na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c) RODO), 

i) ustalenia, obrony i dochodzenia roszczeń (na podstawie art. 6 ust. 1 lit. f) RODO), 
j) w pozostałych przypadkach Państwa dane osobowe przetwarzane są wyłącznie na podstawie 

wcześniej udzielonej zgody w zakresie i celu określonym w treści zgody (art. 6 ust. 1 lit. a) RODO) 
– przez okres od udzielenia zgody do jej ewentualnego wycofania, 

4) podanie danych osobowych jest dobrowolne, jednakże odmowa ich podania może skutkować 
brakiem możliwości zawarcia lub wykonania umowy, 

5) dane osobowe, które nam Państwo powierzacie są odpowiednio zabezpieczone przed 
nieupoważnionym dostępem i utratą. Dane osobowe w celach wymienionych w pkt. 3 powyżej 
będziemy przetwarzać, do momentu ustania celu przetwarzania tj. przez czas wykonania umowy, 
ustania celów związanych z ewidencją podatkową zgodnie z  art. 86 § 1 Ordynacji podatkowej 
z dnia  29 sierpnia  1997 r., a w pozostałym zakresie do czasu upływu okresu przedawnienia 
roszczeń wynikających z umowy, 

6) ponieważ dokumentacja wytworzona przez Biebrzański Parki Narodowy stanowi zasób 
archiwalny, informujemy, że będziemy przechowywać dane osobowe na podstawie przepisów 
prawa o archiwizacji oraz zgodnie z obowiązującą w Biebrzańskim Parku Narodowym, Instrukcją 
kancelaryjną i Jednolitym Rzeczowym Wykazem Akt. Zniszczenie dokumentacji następuje na 



 
 

podstawie zgody właściwego archiwum państwowego, które w szczególnie uzasadnionych 
przypadkach może dokonać zmiany kategorii archiwalnej dokumentacji. 

7) odbiorcami Państwa danych osobowych będą podmioty, z którymi Administrator zawarł umowy 
powierzenia danych zgodnie z art. 28 RODO, a także podmioty uprawnione na mocy nadrzędnych 
przepisów prawa do uzyskania danych, jak też podmioty uprawnione do ich uzyskania w związku 
z realizacją umowy, 

8) nie będziemy przekazywać Państwa danych osobowych do państw trzecich lub organizacji 
międzynarodowych, 

9) mają Państwo prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego Prezesa Urzędu Ochrony Danych 
Osobowych, ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa, gdy uznają Państwo, iż przetwarzanie danych 
osobowych Państwa dotyczących, narusza przepisy ogólnego Rozporządzenia o ochronie danych 
osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 r. (RODO), 

10) posiadacie Państwo prawo dostępu do treści swoich danych oraz prawo ich sprostowania, 
usunięcia, ograniczenia przetwarzania, prawo wniesienia sprzeciwu, prawo do cofnięcia zgody na 
przetwarzanie danych w dowolnym momencie, bez wpływu na zgodność z prawem 
przetwarzania, którego dokonano na podstawie zgody przed jej cofnięciem, 

11) Państwa dane osobowe nie będą podlegały zautomatyzowanym procesom podejmowania 
decyzji, w tym profilowaniu. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


