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Zapytanie ofertowe nr Z0.26.7.2025
Biebrzanski Park Narodowy zaprasza do ztozenia oferty na ,Biezaca obstuge prawng
projektu 101113849 — LIFE22-NAT-PL-GSELIFEAboveBorders, wspotrealizowanego
przez Biebrzanski Park Narodowy, wspétfinansowanego ze s$rodkéw Komisji
Europejskiej Instrumentu LIFE+ i Narodowego Funduszu Ochrony Srodowiska i

Gospodarki Wodnej”.

. Zamawiajacy:

Biebrzanski Park Narodowy
Osowiec-Twierdza 8, 19-110 Goniagdz
NIP: 546-13-90-705, REGON: 200667985

Il. Opis przedmiotu zamowienia:

1. Przedmiotem zaméwienia jest biezaca obstuga prawna projektu 101113849 — LIFE22-
NAT-PL-GSELIFEAboveBorders wspétrealizowanego przez Biebrzanski Park Narodowy,
wspotfinansowanego ze srodkéw Komisji Europejskiej Instrumentu LIFE, Narodowego
Funduszu Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej i Biebrzanski Park Narodowy.

2. Przedmiotem zamdwienia jest biezgca obstuga prawna Zamawiajacego przez Wykonawce,
w szczegoblnosci w zakresie przepiséw:

a) ustawy prawo budowlane,

b) ustawy o zagospodarowaniu przestrzennym,

c) ustawy o gospodarce nieruchomosciami,

d) ustawy prawo zamédwien publicznych,

e) ustawy kodeks postepowania administracyjnego,
f) ustawy kodeks cywilny,

g) ustawy o finansach publicznych,

h) ustawy kodeks pracy,

i) ustawy o dostepie do informacji publicznej,

j) ustawy o ochronie przyrody,

k) ustawy prawo ochrony srodowiska,
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[) oraz przepiséw wykonawczych do tych ustaw, a takze innych obowigzujacych

przepisow mogacych mie¢ zastosowanie w dziatalno$ci Zamawiajacego.

3. Obstuga prawna $wiadczona bedzie na rzecz projektu 101113849 — LIFE22-NAT-PL-

GSELIFEAboveBorders i obejmowac bedzie w szczegdlnosci:

a)

c)

d)

f)

g)

h)

udzielanie konsultacji i porad prawnych oraz wydawanie opinii prawnych
w zgtoszonych sprawach - w terminie do 5 dni roboczych od daty przekazania zlecenia
przez Zamawiajacego,

opiniowanie porozumien i uméw cywilnoprawnych zawieranych przez Zamawiajacego
- w terminie do 5 dni roboczych od daty przekazania zlecenia przez Zamawiajacego,
reprezentowanie Zamawiajgcego w postepowaniach przed sadami powszechnymi
wszystkich instancji, sgdami i organami administracyjnymi oraz w postepowaniu przed
Krajowa lzbg Odwotawczg, dotyczacych spraw zwigzanych z realizacjg projektu
101113849 — LIFE22-NAT-PL-GSELIFEAboveBorders - w terminach uzgodnionych
z Zamawiajacym,

prowadzenie spraw zwigzanych z postepowaniami wywtaszczeniowymi nieruchomosci
gruntowych, dla ktérych uzyskanie wtasnosci przez BbPN okaze sie niezbedne do
prawidtowej realizacji projektu, a takze prowadzenie spraw zwigzanych z uzyskaniem
pozwolen na udostepnienie gruntéw na cele budowlane, a takze zezwoleh na
ograniczenie w drodze decyzji administracyjnych sposobu korzystania z nieruchomosci
- w terminach uzgodnionych z Zamawiajgcym,

opracowywanie analiz i opinii prawnych dotyczacych zasadnosci oraz zgodnosci
z warunkami kontraktowymi roszczen zgtaszanych przez wykonawcéw robét/ustug,
projektantéw i nadzér oraz ich podwykonawcéw lub osoby trzecie w stosunku do
Zamawiajgcego - w terminie do 5 dni roboczych od daty przekazania zlecenia przez
Zamawiajacego,

analiza podstaw i zasadnosci roszczen zgtaszanych przez Zamawiajgcego w stosunku
do wykonawcoéw robdt/ustug, projektantdéw i nadzoru oraz ich podwykonawcéw - w
terminie do 5 dni roboczych od daty przekazania zlecenia przez Zamawiajacego,
przygotowywanie projektéw porozumien i ugdd Zamawiajgcego w stosunkach
umownych z wykonawcami robdét/ustug, projektantami i nadzorem oraz ich
podwykonawcami lub osobami trzecimi - w terminie do 5 dni roboczych od daty
przekazania zlecenia przez Zamawiajacego,

sSwiadczenie pomocy prawnej przy wykonywaniu przez Zamawiajgcego nadzoru nad

realizacjg umow - w terminach uzgodnionych z Zamawiajacym,
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i) udziat w przygotowywaniu zamodwien, analizowanie i akceptacja pod wzgledem
prawnym dokumentacji dotyczacej zaméwien (SWZ dla przetargéw - do 10 dni
roboczych od daty przekazania opisu przedmiotu zamowienia przez Zamawiajacego,
opiniowanie tresci zapytan ofertowych - do 5 dni roboczych od daty przekazania
projektu zapytania przez Zamawiajacego),

j) przygotowywanie projektéw umow, aneksow, porozumien i ugdd, w ktorych
Zamawiajacy jest strong - w terminie do 5 dni roboczych od daty przekazania zlecenia
przez Zamawiajacego,

k) udzielanie porad i konsultacji prawnych, ocena i analiza spraw oraz sporzadzanie opinii
prawnych w zakresie zagadnien zwigzanych z udzielaniem zamoéwien publicznych - do
5 dni roboczych od daty przekazania zlecenia przez Zamawiajacego,

[) udzielanie pracownikom Zamawiajacego konsultacji telefonicznych i mailowych
w pilnych sprawach prawnych,

m) opracowywanie pisemnych opinii prawnych na potrzeby projektow - do 5 dni
roboczych od daty przekazania zlecenia przez Zamawiajgcego,

n) monitorowanie zmian przepiséw prawa zwiazanych z realizacjg projektow,

o) udziat w spotkaniach i naradach dotyczacych przedmiotow zamdwien oraz
zawieranych uméw - w terminach uzgodnionych z Zamawiajgcym,

p) wykonywanie zleconych przez Zamawiajacego innych czynnosci niezbednych do
wtasciwe]j obstugi prawnej projektu - w terminach uzgodnionych z Zamawiajgcym.
Wymaga sie, aby w celu wykonania zleconej obstugi prawnej na czas urlopu
wypoczynkowego, zwolnien lekarskich i innych wypadkow losowych Wykonawca zapewnit
zastepstwo swojej osoby (przez radce prawnego lub adwokata, wpisanego na liste radcow
prawnych lub liste adwokatow). Zastepstwo musi zosta¢ uzgodnione z Zamawiajacym na

piSmie badz za posrednictwem poczty elektroniczne;j.

Zamawiajgcy wymaga, aby Wykonawca miat minimum 36 miesiecy doswiadczenia w
prowadzeniu projektéw srodowiskowych o charakterze podobnym do projektu 101113849
— LIFE22-NAT-PL-GSELIFEAboveBorders Iub posiadat minimum 36 miesieczne
doswiadczenie w zakresie $wiadczenia ustug prawnych/radcowskich dla instytucji
zwigzanych z ochrong przyrody/srodowiska.

Ustugi swiadczone przez Wykonawce zlecone przez Zamawiajacego bedg realizowane na
podstawie kart zlecen wystawianych przez pracownikéw projektéw. Karta zlecenia ma
zawierac¢ informacje co najmniej o rodzaju czynnosci, opisie problematyki zwigzanej ze
zleceniem oraz terminie realizacji zlecenia, zgodnym z umowg, a takze kompletem

dokumentéw, niezbednych do prowadzenia sprawy. Na karcie zlecenia okreslona bedzie
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przewidywana ilos¢ godzin, niezbedna do skutecznego zrealizowania zaméwienia. llos¢
godzin podana na karcie zlecenia w celu zatatwienia danej sprawy bedzie ustalana z
Wykonawcg. Odbiér zlecenia zostanie kazdorazowo potwierdzony przez Wykonawce.
Przez odbiér zlecenia rozumie sie dostarczenie Zamawiajgcemu na swoj koszt oryginatéw
zaparafowanych dokumentéw, w przypadku opinii prawnych dopuszcza sie przestanie za
posrednictwem poczty elektronicznej skanu opinii podpisanej przez Wykonawce i
dostarczenie oryginatu opinii najpdzniej w terminie 7 dni roboczych.

Wykonawca zapewni, ze bedzie $wiadczyt pomoc prawng w systemie pracy zdalnej.

Jesli w ramach ww. ustugi wystapi konieczno$¢ poniesienia optat administracyjnych, w tym
optat skarbowych, optat zwigzanych z przygotowaniem i wysytka korespondencji, optat
sadowych, optat notarialnych zostang one uiszczone przez Zamawiajacego.

Wykonawca zobowigzuje sie do przyjazdu do siedziby projektu pod adresem Wélka
Piaseczna 32A, 19-110 Gonigdz maksymalnie 5 razy w roku w przypadku nagtych sytuacji.

Oferta musi uwzgledniac koszty dojazdu do siedziby projektu.

1. Wspdlny stownik zaméwien:

CPV: 79.11.00.00-8 - Ustugi w zakresie doradztwa prawnego i reprezentacji prawnej

79.10.00.00-5 - Ustugi prawnicze

IV. Termin wykonania zamoéwienia:

1
2.

Zamoéwienie bedzie realizowane od podpisania umowy przez okres 30 miesiecy.

Zamawiajacy, po zakonczeniu terminu realizacji Umowy, przewiduje mozliwosc
wznowienia zamowienia polegajacego na powtdrzeniu tego samego zakresu do 6 miesiecy
na zasadach okreslonych we wzorze umowy - stanowiacy zatacznik nr 2 do zapytania

ofertowego.

V. Warunki udziatu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spetniania

tych warunkéw.

1. O udzielenie zamoéwienia mogg ubiegac¢ sie Wykonawcy, ktorzy nie podlegaja

wykluczeniu z postepowania oraz spetniajg warunki
a) dotyczace posiadania uprawnien do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub
czynnosci, jezeli przepisy prawa naktadajg obowigzek ich posiadania.

b) doswiadczenia w prowadzeniu statej obstugi prawne;.
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2. Zamawiajacy dokona oceny spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu na
podstawie :
a) zaswiadczenia (lub kopii potwierdzonej za zgodnos$¢) wtasciwej Okregowej Rady
Adwokackiej lub Okregowej Izby Radcéw Prawnych potwierdzajacego, ze osoby,
ktore beda wykonywa¢ Zaméwienie lub bedg uczestniczy¢ w wykonaniu
Zamoéwienia wpisane sg na wtasciwg liste adwokatéw lub radcéw prawnych,
b) dokumentéw potwierdzajacych doswiadczenie w prowadzeniu obstugi prawne;j
projektéow Srodowiskowych o charakterze podobnym do projektu 101113849 —
LIFE22-NAT-PL-GSELIFEAboveBorders lub posiadania doswiadczenia w zakresie
swiadczenia ustug prawnych/radcowskich dla instytucji zwigzanych z ochrong
przyrody/srodowiska.
3. Zamawiajacy wymaga, aby Wykonawca wykazat, ze nie podlega wykluczeniu z
postepowania poprzez ztozenie os$wiadczenia ktérego tres¢ znajduje sie w

zataczniku nr 4 do zapytania ofertowego.

VI. Informacje dodatkowe:

1. Wzér umowy stanowi Zatacznik nr 2 do zapytania ofertowego.

2. Oferta musi uwzgledniac¢ koszty netto, VAT i brutto za godzine swiadczonej ustugi.

3. Zamawiajacy nie przewiduje mozliwosci sktadania ofert czesciowych ani
wariantowych.

4. Zawarcie umowy z Wykonawcg nastapi przed uptywem 10 dni roboczych od dnia
zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej oferty.

5. Uregulowanie ptatnosci nastgpi przelewem do 14 dni od daty otrzymania
rachunku/faktury, na podstawie rachunku/faktury prawidtowo wystawionego
przez Wykonawce.

6. W tytule kazdego rachunku/faktury powinien znalez¢ sie numer projektu, tj.
101113849 — LIFE22-NAT-PL-GSELIFEAboveBorders.

VIl. Opis sposobu przygotowania oferty:
1. Oferta powinna zawierac:
a) Woypetniony formularz ofertowy - zatacznik nr 1 do niniejszego zapytania

ofertowego;
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b) petnomocnictwo osoby podpisujacejoferte (jezeli nie wynika to bezposrednio
z zataczonych dokumentéw nalezy dotaczy¢ dokumenty, z ktérych wynikaé
bedzie ciggtos¢ i prawidtowos¢ udzielonych petnomocnictwy);

c) oswiadczenie zwigzane z przeciwdziataniem wspieraniu agresji na Ukraine
oraz stuzace ochronie bezpieczenstwa narodowego.

d) dokumenty potwierdzajace doswiadczenie zawodowe w prowadzeniu statej
obstugi prawnej projektéw srodowiskowych o charakterze podobnym do
projektu 101113849 — LIFE22-NAT-PL-GSELIFEAboveBorders Ilub w
zakresie swiadczenia ustug prawnych/radcowskich dla instytucji zwigzanych
z ochrong przyrody/srodowiska np. referencje, potwierdzone za zgodnosc z
oryginatem kopie: faktur, protokotéw odbioru, uméw.

e) zaswiadczenie (lub kopia potwierdzonej za zgodnos¢) wtasciwej Okregowej
Rady Adwokackiej lub Okregowej Izby Radcéw Prawnych potwierdzajace, ze
osoby, ktére bedg wykonywaé¢ Zamdéwienie lub bedg uczestniczyé w
wykonaniu Zamowienia wpisane sg na wtasciwa liste adwokatéw lub radcéw

prawnych.

2. Sposoéb i forma przygotowania oferty:

a) oferte nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim, w formie elektronicznej (tj. przekazane
w postaci elektronicznej i opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym)
lub w postaci elektronicznej opatrzone podpisem zaufanym lub podpisem
osobistym przez osobe lub osoby upowaznione do podpisania oferty).

c) oferte nalezy ztozy¢ za posrednictwem poczty elektronicznej;

d) Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte;

e) Zamawiajacy zaleca wykorzystanie formularza, ktérego wzoér znajduje sie w
zataczniku nr 1 do zapytania ofertowego (Formularz ofertowy). Oferta musi
zawierac co najmniej wszystkie informacje i oSwiadczenia wymagane we wzorze
Formularza ofertowego;

f) oferta musi by¢ podpisana przez osoby uprawnione do reprezentowania
Wykonawcy, ktérej umocowanie wynika z odpowiedniego rejestru. W

przypadku, gdy oferta bedzie podpisana przez inng osobe, nalezy do oferty



Biebrzanski
Park Narodowy

Co-funded by m ~L~L

the European Union NFOS'iGW

N 7
NATURA 2000 “d

zatgczy¢ petnomocnictwo, z ktérego bedzie wynikato umocowanie tej osoby lub
0s6b do podpisania oferty.

g) Zamawiajacy pobierze samodzielnie z baz danych aktualny odpis z wtasciwego
rejestru lub centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci gospodarczej, o ile s
dostepne pod okreslonymi adresami internetowymi ogdélnodostepnych i
bezptatnych baz danych.

h) w przypadku braku dostepnosci dokumentéw, o ktérych mowa w pkt g) lub jesli
informacje o Wykonawcy, np. w zakresie jego reprezentacji, nie zostaty
zaktualizowane w rejestrze znajdujacym sie w dostepnej elektronicznej bazie
danych, nalezy ztozy¢ wraz z ofertg stosowny aktualny dokument rejestrowy
firmy Wykonawcy (KRS/CEiDG).

i) w zwiagzku z wejsciem w zycie w dniu 16.04.2022 r. Ustawy z dnia 13.04.2022r. 0
szczegolnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na
Ukraine oraz stuzacych ochronie bezpieczenstwa narodowego (Dz.U. z 2024 r.,
poz. 507 z pézniejszymi zmianami) Wykonawca ztozy wraz z ofertg oswiadczenie,

ktérego tresé znajduje sie w zataczniku nr 4 do zapytania ofertowego.

VIIl. Miejsce oraz termin sktadania i otwarcia ofert.

1. Oferte nalezy ztozy¢ w terminie do dnia 07.05.2025 r. do godz. 12:00

2. Oferte w postaci elektronicznej nalezy ztozy¢é za posrednictwem poczty
elektronicznej na adres e-mail: sekretariat@biebrza.org.pl. W nazwie wiadomosci e-
mail nalezy wpisac: ,Biezaca obstuga prawng projektu 101113849 — LIFE22-NAT-
PL-GSELIFEAboveBorders”;

3. Datg przestania oferty bedzie data z potwierdzenia dostarczenia wiadomosci
zawierajacej dokument/informacje z serwera pocztowego Zamawiajacego.

4. Ocenie beda podlegaty kompletne oferty, przygotowane zgodnie z zapisami Czesci
VIl zapytania.

5. Oferty ztozone po terminie nie bedg rozpatrywane.

6. Oferent moze przed uptywem terminu sktadania ofert zmieni¢ lub wycofaé swoja

oferte.

IX. Opis sposobu obliczania ceny.



Co-funded by @

the European Union NFOS'iGW

S Biebrzanski
? Park Narodowy
#

N
NATURA 2000

Cena ofertowa powinna obejmowac¢ wszystkie koszty i sktadniki, zwigzane z

wykonaniem zamoéwienia, uwzgledniajgc caty zakres przedmiotu zamdwienia oraz

ewentualne ryzyko wynikajace z okolicznosci, ktére mozna byto przewidzieé w terminie

opracowywania oferty do czasu jej ztozenia.

X.

1.

XI.

Kryterium oceny ofert.

Przy dokonywaniu wyboru najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy stosowac bedzie
nastepujace kryteria:

Nazwa kryterium Waga kryterium [%]

1) Cena 100% = 100 pkt.

Z tytutu niniejszych kryteriow maksymalna liczba punktéw, ktére moze otrzymacé
Wykonawca wynosi 100 pkt.

Kryterium ,Cena” bedzie rozpatrywane na podstawie ceny brutto za
przepracowana godzine, podanej przez Wykonawce.

Liczba punktow w tym kryterium zostanie obliczona na podstawie ponizszego
wzoru:

C=Cmin/Cox 100 pkt

gdzie: C min - cena brutto oferty najtanszej

Co - cena brutto oferty ocenianej

Najkorzystniejsza oferta w odniesieniu do tego kryterium moze uzyskac¢ maksimum
100 pkt.

Wszystkie obliczenia prowadzone bedy z doktadnoscia do dwdch miejsc po
przecinku.

Zamawiajacy wybierze oferte, ktora uzyska najwyzsza liczbe punktéw zgodnie
zwzorem:

W= C, gdzie W - Wynik oceny, C - liczba punktéw w kryterium ,Cena”.

Sposéb wyboru Wykonawcy.

Zamawiajacy udzieli zaméwienia Wykonawcom, ktérych oferty beda odpowiadac
wszystkim wymaganiom, przedstawionym w zapytaniu ofertowym i zostang
ocenione jako najkorzystniejsze w oparciu o podane powyzej kryterium wyboru.

O wyborze najkorzystniejszej oferty Wykonawcy zostang poinformowani za

posrednictwem poczty elektronicznej.



Co-funded by @

the European Union NFOS'iGW

SR Biebrzanski
/? Park Narodowy

N
NATURA 2000

3. W toku badania i oceny ofert, Zamawiajacy moze zadac¢ od oferentéw wyjasnien

dotyczacych tresci ztozonych ofert.

Xll. Komunikacja w postepowaniu:

1. Osoba uprawniong przez Zamawiajgcego do kontaktu z Wykonawcami jest
Koordynator projektu 101113849 — LIFE22-NAT-PL-GSELIFEAboveBorders
Pani Oliwia Madej, nr tel. 692-653-638, e-mail: oliwia.madej@biebrza.org.pl.

2. Oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiajacy oraz
Wykonawca przekazujg poczta elektroniczng;

3. Pytania dotyczace przedmiotu zaméwienia nalezy kierowac drogg elektroniczng
na adres e-mail: oliwia.madej@biebrza.org.pl, nie pdzniej nizdo dnia 05.05.2025r.
do godziny 14:00;

4. Pytania i odpowiedzi zostang przestane drogag elektroniczng do wszystkich
Wykonawcow, ktérzy na dzien udzielania odpowiedzi kierowali pytania w
przedmiotowym postepowaniu, badz ztozyli oferty;

5. Po uptywie terminu wskazanego w pkt 3 Zamawiajacy nie jest zobowigzany do

udzielenia odpowiedzi;

XIll. Oferty odrzucone.

Zamawiajacy odrzuci oferte, jezeli:

1. Jest niezgodna z zapytaniem ofertowym.

Nie zawiera kompletu dokumentéw, wskazanych w Czesci VII zapytania.
Jej tresc nie odpowiada tresci zapytania ofertowego.

Jej cena zostanie uznana przez Zamawiajgcego za razaco niska.

ook Wb

Wykonawca nie dostarczyt w wyznaczonym terminie przez Zamawiajgcego

dokumentéw i wyjasnien.

XIV. Inne postanowienia.

1. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo zamkniecia niniejszego postepowania lub jego
czesci bez wyboru ktérejkolwiek z ofert.

2. W przypadku ztozenia ofert z cenami jednakowymi, Zamawiajacy dopuszcza

ztozenie dodatkowych ofert.
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3. Zamawiajacy ma prawo do wezwania Wykonawcy do uzupetnienia brakéw
formalnych w ofercie lub moze zadac od Wykonawcy
wyjasnien/informacji/dokumentéw/danych w terminie wyznaczonym przez
Zamawiajacego.

4. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwosé¢ dodatkowych negocjacji z wybranymi
Wykonawcami.

5. Wszelkie oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia, itp. Zamawiajacy i Wykonawcy

przekazujg w formie korespondencji elektroniczne;.

XV. Zataczniki.

1. Formularz ofertowy.

2. Wzdér umowy.

3. Kartazlecenia - wzor.

4. Oswiadczenie.
Zatwierdzit:
Dyrektor

Biebrzanskiego Parku Narodowego

Artur Wiatr



