
 
 
ZO.26.7.2025 

Osowiec-Twierdza, dnia 25.04.2025 r. 

 

Zapytanie ofertowe nr ZO.26.7.2025 

Biebrzański Park Narodowy zaprasza do złożenia oferty na „Bieżącą obsługę prawną 

projektu 101113849 — LIFE22-NAT-PL-GSELIFEAboveBorders, współrealizowanego 

przez Biebrzański Park Narodowy, współfinansowanego ze środków Komisji 

Europejskiej Instrumentu LIFE+ i Narodowego Funduszu Ochrony Środowiska i 

Gospodarki Wodnej”. 

 

I. Zamawiający:      

Biebrzański Park Narodowy 

Osowiec-Twierdza 8, 19-110 Goniądz 

NIP: 546-13-90-705, REGON: 200667985 

 

II. Opis przedmiotu zamówienia: 

1. Przedmiotem zamówienia jest bieżąca obsługa prawna projektu 101113849 — LIFE22-

NAT-PL-GSELIFEAboveBorders współrealizowanego przez Biebrzański Park Narodowy, 

współfinansowanego ze środków Komisji Europejskiej Instrumentu LIFE, Narodowego 

Funduszu Ochrony Środowiska i Gospodarki Wodnej i Biebrzański Park Narodowy.  

2. Przedmiotem zamówienia jest bieżąca obsługa prawna Zamawiającego przez Wykonawcę, 

w szczególności w zakresie przepisów: 

a) ustawy prawo budowlane, 

b) ustawy o zagospodarowaniu przestrzennym, 

c) ustawy o gospodarce nieruchomościami, 

d) ustawy prawo zamówień publicznych, 

e) ustawy kodeks postępowania administracyjnego, 

f) ustawy kodeks cywilny, 

g) ustawy o finansach publicznych, 

h) ustawy kodeks pracy, 

i) ustawy o dostępie do informacji publicznej,  

j) ustawy o ochronie przyrody, 

k) ustawy prawo ochrony środowiska, 



 
 

l) oraz przepisów wykonawczych do tych ustaw, a także innych obowiązujących 

przepisów mogących mieć zastosowanie w działalności Zamawiającego. 

3. Obsługa prawna świadczona będzie na rzecz  projektu 101113849 — LIFE22-NAT-PL-

GSELIFEAboveBorders i obejmować będzie w szczególności: 

a) udzielanie konsultacji i porad prawnych oraz wydawanie opinii prawnych 

w zgłoszonych sprawach – w terminie do 5 dni roboczych od daty przekazania zlecenia 

przez Zamawiającego, 

b) opiniowanie porozumień i umów cywilnoprawnych zawieranych przez Zamawiającego 

– w terminie do 5 dni roboczych od daty przekazania zlecenia przez Zamawiającego,  

c) reprezentowanie Zamawiającego w postępowaniach przed sądami powszechnymi 

wszystkich instancji, sądami i organami administracyjnymi oraz w postępowaniu przed 

Krajową Izbą Odwoławczą, dotyczących spraw związanych z realizacją projektu 

101113849 — LIFE22-NAT-PL-GSELIFEAboveBorders – w terminach uzgodnionych 

z Zamawiającym, 

d) prowadzenie spraw związanych z postępowaniami wywłaszczeniowymi nieruchomości 

gruntowych, dla których uzyskanie własności przez BbPN okaże się niezbędne do 

prawidłowej realizacji projektu, a także prowadzenie spraw związanych z uzyskaniem 

pozwoleń na udostępnienie gruntów na cele budowlane, a także zezwoleń na 

ograniczenie w drodze decyzji administracyjnych sposobu korzystania z nieruchomości 

– w terminach uzgodnionych z Zamawiającym, 

e) opracowywanie analiz i opinii prawnych dotyczących zasadności oraz zgodności 

z warunkami kontraktowymi roszczeń zgłaszanych przez wykonawców robót/usług, 

projektantów i nadzór oraz ich podwykonawców lub osoby trzecie w stosunku do 

Zamawiającego - w terminie do 5 dni roboczych od daty przekazania zlecenia przez 

Zamawiającego, 

f) analiza podstaw i zasadności roszczeń zgłaszanych przez Zamawiającego w stosunku 

do wykonawców robót/usług, projektantów i nadzoru oraz ich podwykonawców - w 

terminie do 5 dni roboczych od daty przekazania zlecenia przez Zamawiającego, 

g) przygotowywanie projektów porozumień i ugód Zamawiającego w stosunkach 

umownych z wykonawcami robót/usług, projektantami i nadzorem oraz ich 

podwykonawcami lub osobami trzecimi - w terminie do 5 dni roboczych od daty 

przekazania zlecenia przez Zamawiającego, 

h) świadczenie pomocy prawnej przy wykonywaniu przez Zamawiającego nadzoru nad 

realizacją umów - w terminach uzgodnionych z Zamawiającym, 



 
 

i) udział w przygotowywaniu zamówień, analizowanie i akceptacja pod względem 

prawnym dokumentacji dotyczącej zamówień (SWZ dla przetargów - do 10 dni 

roboczych od daty przekazania opisu przedmiotu zamówienia przez Zamawiającego, 

opiniowanie treści zapytań ofertowych - do 5 dni roboczych od daty przekazania 

projektu zapytania przez Zamawiającego), 

j) przygotowywanie projektów umów, aneksów, porozumień i ugód, w których 

Zamawiający jest stroną - w terminie do 5 dni roboczych od daty przekazania zlecenia 

przez Zamawiającego, 

k) udzielanie porad i konsultacji prawnych, ocena i analiza spraw oraz sporządzanie opinii 

prawnych w zakresie zagadnień związanych z udzielaniem zamówień publicznych - do 

5 dni roboczych od daty przekazania zlecenia przez Zamawiającego, 

l) udzielanie pracownikom Zamawiającego konsultacji telefonicznych i mailowych 

w pilnych sprawach prawnych, 

m) opracowywanie pisemnych opinii prawnych na potrzeby projektów - do 5 dni 

roboczych od daty przekazania zlecenia przez Zamawiającego, 

n) monitorowanie zmian przepisów prawa związanych z realizacją projektów, 

o) udział w spotkaniach i naradach dotyczących przedmiotów zamówień oraz 

zawieranych umów - w terminach uzgodnionych z Zamawiającym, 

p) wykonywanie zleconych przez Zamawiającego innych czynności niezbędnych do 

właściwej obsługi prawnej projektu - w terminach uzgodnionych z Zamawiającym. 

4. Wymaga się, aby w celu wykonania zleconej obsługi prawnej na czas urlopu 

wypoczynkowego, zwolnień lekarskich i innych wypadków losowych Wykonawca zapewnił 

zastępstwo swojej osoby (przez radcę prawnego lub adwokata, wpisanego na listę radców 

prawnych lub listę adwokatów). Zastępstwo musi zostać uzgodnione z Zamawiającym na 

piśmie bądź za pośrednictwem poczty elektronicznej.  

5. Zamawiający wymaga, aby Wykonawca miał minimum 36 miesięcy doświadczenia w 

prowadzeniu projektów środowiskowych o charakterze podobnym do projektu 101113849 

— LIFE22-NAT-PL-GSELIFEAboveBorders lub posiadał minimum 36 miesięczne 

doświadczenie w zakresie świadczenia usług prawnych/radcowskich dla instytucji 

związanych z ochroną przyrody/środowiska. 

6. Usługi świadczone przez Wykonawcę zlecone przez Zamawiającego będą realizowane na 

podstawie kart zleceń wystawianych przez pracowników projektów. Karta zlecenia ma 

zawierać informację co najmniej o rodzaju czynności, opisie problematyki związanej ze 

zleceniem oraz terminie realizacji zlecenia, zgodnym z umową, a także kompletem 

dokumentów, niezbędnych do prowadzenia sprawy. Na karcie zlecenia określona będzie 



 
 

przewidywana ilość godzin, niezbędna do skutecznego zrealizowania zamówienia. Ilość 

godzin podana na karcie zlecenia w celu załatwienia danej sprawy będzie ustalana z 

Wykonawcą. Odbiór zlecenia zostanie każdorazowo potwierdzony przez Wykonawcę. 

Przez odbiór zlecenia rozumie się dostarczenie Zamawiającemu na swój koszt oryginałów 

zaparafowanych dokumentów, w przypadku opinii prawnych dopuszcza się przesłanie za 

pośrednictwem poczty elektronicznej skanu opinii podpisanej przez Wykonawcę i 

dostarczenie oryginału opinii najpóźniej w terminie 7 dni roboczych.     

7. Wykonawca zapewni, że będzie świadczył pomoc prawną w systemie pracy zdalnej.  

8. Jeśli w ramach ww. usługi wystąpi konieczność poniesienia opłat administracyjnych, w tym 

opłat skarbowych, opłat związanych z przygotowaniem i wysyłką korespondencji, opłat 

sądowych, opłat notarialnych zostaną one uiszczone przez Zamawiającego. 

9. Wykonawca zobowiązuje się do przyjazdu do siedziby projektu pod adresem Wólka 

Piaseczna 32A, 19-110 Goniądz maksymalnie 5 razy w roku w przypadku nagłych sytuacji. 

Oferta musi uwzględniać koszty dojazdu do siedziby projektu. 

 

III. Wspólny słownik zamówień: 

CPV:    79.11.00.00-8 - Usługi w zakresie doradztwa prawnego i reprezentacji prawnej 

79.10.00.00-5 - Usługi prawnicze 

 

IV. Termin wykonania zamówienia: 

1. Zamówienie będzie realizowane od podpisania umowy przez okres 30 miesięcy.  

2.  Zamawiający, po zakończeniu terminu realizacji Umowy, przewiduje możliwość 

wznowienia zamówienia polegającego na powtórzeniu tego samego zakresu do 6 miesięcy 

na zasadach określonych we wzorze umowy – stanowiący załącznik nr 2 do zapytania 

ofertowego. 

V. Warunki udziału w postępowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spełniania 

tych warunków. 

1. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy nie podlegają 

wykluczeniu z postępowania oraz spełniają warunki 

a) dotyczące posiadania uprawnień do wykonywania określonej działalności lub 

czynności, jeżeli przepisy prawa nakładają obowiązek ich posiadania. 

b) doświadczenia w prowadzeniu stałej obsługi prawnej. 



 
 
2. Zamawiający dokona oceny spełniania warunków udziału w postępowaniu na 

podstawie : 

a) zaświadczenia (lub kopii potwierdzonej za zgodność) właściwej Okręgowej Rady 

Adwokackiej lub Okręgowej Izby Radców Prawnych potwierdzającego, że osoby, 

które będą wykonywać Zamówienie lub będą uczestniczyć w wykonaniu 

Zamówienia wpisane są na właściwą listę adwokatów lub radców prawnych, 

b) dokumentów potwierdzających doświadczenie w prowadzeniu obsługi prawnej 

projektów środowiskowych o charakterze podobnym do projektu 101113849 — 

LIFE22-NAT-PL-GSELIFEAboveBorders lub posiadania doświadczenia w zakresie 

świadczenia usług prawnych/radcowskich dla instytucji związanych z ochroną 

przyrody/środowiska. 

3. Zamawiający wymaga, aby Wykonawca wykazał, że nie podlega wykluczeniu z 

postępowania poprzez złożenie oświadczenia którego treść znajduje się w 

załączniku nr 4 do zapytania ofertowego.  

VI. Informacje dodatkowe: 

1. Wzór umowy stanowi Załącznik nr 2 do zapytania ofertowego. 

2. Oferta musi uwzględniać koszty netto, VAT i brutto za godzinę świadczonej usługi. 

3. Zamawiający nie przewiduje możliwości składania ofert częściowych ani 

wariantowych. 

4. Zawarcie umowy z Wykonawcą nastąpi przed upływem 10 dni roboczych od dnia 

zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej oferty. 

5. Uregulowanie płatności nastąpi przelewem do 14 dni od daty otrzymania 

rachunku/faktury, na podstawie rachunku/faktury prawidłowo wystawionego 

przez Wykonawcę. 

6. W tytule każdego rachunku/faktury powinien znaleźć się numer projektu, tj. 

101113849 — LIFE22-NAT-PL-GSELIFEAboveBorders. 

 

VII. Opis sposobu przygotowania oferty: 

1. Oferta powinna zawierać: 

a) Wypełniony formularz ofertowy – załącznik nr 1 do niniejszego zapytania 

ofertowego; 



 
 

b) pełnomocnictwo osoby podpisującej ofertę (jeżeli nie wynika to bezpośrednio 

z załączonych dokumentów należy dołączyć dokumenty, z których wynikać 

będzie ciągłość i prawidłowość udzielonych pełnomocnictw); 

c) oświadczenie związane z przeciwdziałaniem wspieraniu agresji na Ukrainę 

oraz służące ochronie bezpieczeństwa narodowego. 

d) dokumenty potwierdzające doświadczenie zawodowe w prowadzeniu stałej 

obsługi prawnej projektów środowiskowych o charakterze podobnym do 

projektu 101113849 — LIFE22-NAT-PL-GSELIFEAboveBorders lub w 

zakresie świadczenia usług prawnych/radcowskich dla instytucji związanych 

z ochroną przyrody/środowiska np. referencje, potwierdzone za zgodność z 

oryginałem kopie: faktur, protokołów odbioru, umów. 

e) zaświadczenie (lub kopia potwierdzonej za zgodność) właściwej Okręgowej 

Rady Adwokackiej lub Okręgowej Izby Radców Prawnych potwierdzające, że 

osoby, które będą wykonywać Zamówienie lub będą uczestniczyć w 

wykonaniu Zamówienia wpisane są na właściwą listę adwokatów lub radców 

prawnych.  

 

2. Sposób i forma przygotowania oferty: 

a) ofertę należy sporządzić w języku polskim, w formie elektronicznej (tj. przekazane 

w postaci elektronicznej i opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym) 

lub w postaci elektronicznej opatrzone  podpisem zaufanym lub podpisem 

osobistym przez osobę lub osoby upoważnione do podpisania oferty).  

c) ofertę należy złożyć za pośrednictwem poczty elektronicznej; 

d) Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę;  

e) Zamawiający zaleca wykorzystanie formularza, którego wzór znajduje się w 

załączniku nr 1 do zapytania ofertowego (Formularz ofertowy). Oferta musi 

zawierać co najmniej wszystkie informacje i oświadczenia wymagane we wzorze 

Formularza ofertowego;  

f) oferta musi być podpisana przez osoby uprawnione do reprezentowania 

Wykonawcy, której umocowanie wynika z odpowiedniego rejestru. W 

przypadku, gdy oferta będzie podpisana przez inną osobę, należy do oferty 



 
 

załączyć pełnomocnictwo, z którego będzie wynikało umocowanie tej osoby lub 

osób do podpisania oferty.  

g) Zamawiający pobierze samodzielnie z baz danych aktualny odpis z właściwego 

rejestru lub centralnej ewidencji i informacji o działalności gospodarczej, o ile są 

dostępne pod określonymi adresami internetowymi ogólnodostępnych i 

bezpłatnych baz danych.  

h) w przypadku braku dostępności dokumentów, o których mowa w pkt g) lub jeśli 

informacje o Wykonawcy, np. w zakresie jego reprezentacji, nie zostały 

zaktualizowane w rejestrze znajdującym się w dostępnej elektronicznej bazie 

danych, należy złożyć wraz z ofertą stosowny aktualny dokument rejestrowy 

firmy Wykonawcy (KRS/CEiDG).  

i) w związku z wejściem w życie w dniu 16.04.2022 r. Ustawy z dnia 13.04.2022 r. o 

szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na 

Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego (Dz.U. z 2024 r., 

poz. 507 z późniejszymi zmianami) Wykonawca złoży wraz z ofertą oświadczenie, 

którego treść znajduje się w załączniku nr 4 do zapytania ofertowego. 

 

VIII.  Miejsce oraz termin składania i otwarcia ofert. 

1. Ofertę należy złożyć w terminie do dnia 07.05.2025 r. do godz. 12:00 

2. Ofertę w postaci elektronicznej należy złożyć za pośrednictwem poczty 

elektronicznej na adres e-mail: sekretariat@biebrza.org.pl. W nazwie wiadomości e-

mail należy wpisać: „Bieżąca obsługa prawną projektu 101113849 — LIFE22-NAT-

PL-GSELIFEAboveBorders”; 

3. Datą przesłania oferty będzie data z potwierdzenia dostarczenia wiadomości 

zawierającej dokument/informację z serwera pocztowego Zamawiającego. 

4. Ocenie będą podlegały kompletne oferty, przygotowane zgodnie z zapisami Części 

VII zapytania. 

5. Oferty złożone po terminie nie będą rozpatrywane. 

6. Oferent może przed upływem terminu składania ofert zmienić lub wycofać swoją 

ofertę. 

 

IX.  Opis sposobu obliczania ceny. 



 
 
Cena ofertowa powinna obejmować wszystkie koszty i składniki, związane z 

wykonaniem zamówienia, uwzględniając cały zakres przedmiotu zamówienia oraz 

ewentualne ryzyko wynikające z okoliczności, które można było przewidzieć w terminie 

opracowywania oferty do czasu jej złożenia. 

 

X.  Kryterium oceny ofert. 

1. Przy dokonywaniu wyboru najkorzystniejszej oferty Zamawiający stosować będzie 

następujące kryteria: 

Nazwa kryterium  Waga kryterium [%] 

1) Cena 100% = 100 pkt. 

Z tytułu niniejszych kryteriów maksymalna liczba punktów, które może otrzymać 

Wykonawca wynosi 100 pkt. 

2. Kryterium „Cena” będzie rozpatrywane na podstawie ceny brutto za 

przepracowaną godzinę, podanej przez Wykonawcę. 

Liczba punktów w tym kryterium zostanie obliczona na podstawie poniższego 

wzoru: 

C = C min / Co x 100 pkt 

gdzie: C min – cena brutto oferty najtańszej 

Co – cena brutto oferty ocenianej 

Najkorzystniejsza oferta w odniesieniu do tego kryterium może uzyskać maksimum 

100 pkt. 

5. Wszystkie obliczenia prowadzone będą z dokładnością do dwóch miejsc po 

przecinku. 

6. Zamawiający wybierze ofertę, która uzyska najwyższą liczbę punktów zgodnie 

z wzorem: 

W= C, gdzie W - Wynik oceny, C – liczba punktów w kryterium „Cena”. 

 

XI. Sposób wyboru Wykonawcy. 

1. Zamawiający udzieli zamówienia Wykonawcom, których oferty będą odpowiadać 

wszystkim wymaganiom, przedstawionym w zapytaniu ofertowym i zostaną 

ocenione jako najkorzystniejsze w oparciu o podane powyżej kryterium wyboru. 

2. O wyborze najkorzystniejszej oferty Wykonawcy zostaną poinformowani za 

pośrednictwem poczty elektronicznej. 



 
 
3. W toku badania i oceny ofert, Zamawiający może żądać od oferentów wyjaśnień 

dotyczących treści złożonych ofert. 

 

XII.  Komunikacja w postępowaniu: 

1. Osobą uprawnioną przez Zamawiającego do kontaktu z Wykonawcami jest 

Koordynator projektu 101113849 — LIFE22-NAT-PL-GSELIFEAboveBorders 

Pani Oliwia Madej, nr tel. 692-653-638, e-mail: oliwia.madej@biebrza.org.pl. 

2. Oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiający oraz 

Wykonawca przekazują pocztą elektroniczną; 

3. Pytania dotyczące przedmiotu zamówienia należy kierować drogą elektroniczną 

na adres e-mail: oliwia.madej@biebrza.org.pl, nie później niż do dnia 05.05.2025r. 

do godziny 14:00; 

4. Pytania i odpowiedzi zostaną przesłane drogą elektroniczną do wszystkich 

Wykonawców, którzy na dzień udzielania odpowiedzi kierowali pytania w 

przedmiotowym postępowaniu, bądź złożyli oferty; 

5. Po upływie terminu wskazanego w pkt 3 Zamawiający nie jest zobowiązany do 

udzielenia odpowiedzi;  

 

XIII. Oferty odrzucone. 

Zamawiający odrzuci ofertę, jeżeli: 

1. Jest niezgodna z zapytaniem ofertowym. 

2. Nie zawiera kompletu dokumentów, wskazanych w Części VII zapytania. 

3. Jej treść nie odpowiada treści zapytania ofertowego. 

4. Jej cena zostanie uznana przez Zamawiającego za rażąco niską. 

5. Wykonawca nie dostarczył w wyznaczonym terminie przez Zamawiającego 

dokumentów i wyjaśnień. 

XIV. Inne postanowienia. 

1. Zamawiający zastrzega sobie prawo zamknięcia niniejszego postępowania lub jego 

części bez wyboru którejkolwiek z ofert. 

2. W przypadku złożenia ofert z cenami jednakowymi, Zamawiający dopuszcza 

złożenie dodatkowych ofert. 



 
 
3. Zamawiający ma prawo do wezwania Wykonawcy do uzupełnienia braków 

formalnych w ofercie lub może żądać od Wykonawcy 

wyjaśnień/informacji/dokumentów/danych w terminie wyznaczonym przez 

Zamawiającego. 

4.   Zamawiający zastrzega sobie możliwość dodatkowych negocjacji z wybranymi 

Wykonawcami. 

5. Wszelkie oświadczenia, wnioski, zawiadomienia, itp. Zamawiający i Wykonawcy 

przekazują w formie korespondencji elektronicznej. 

 

XV. Załączniki. 

1. Formularz ofertowy. 

2. Wzór umowy. 

3. Karta zlecenia – wzór. 

4. Oświadczenie . 

Zatwierdził: 

Dyrektor 

               Biebrzańskiego Parku Narodowego 

              Artur Wiatr 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


